湖南省高等教育自学考试

上机考试操作手册

各位考生：

湖南省高等教育自学考试上机考试有三个环节：复习训练（学习），开放考试，封闭考试考试，其中复习训练必须在考试开始前一天完成，开放考试和封闭考试必须在指定的考试时间到相关考点、机房进行考试。上机考试的操作步骤如下：

第一步：

打开湖南省高等教育自学考试网络考试服务平台

网址：http://hnexam.edu-edu.com.cn
第二步：

选择“考生登录”，输入自己的考籍号（准考证号）、密码（出生年月日）及验证码，点击“登录”，如下图所示：
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第三步：
登录以后，考生首先检查一下自己的考籍信息和本次要考试的课程信息，检查无误后，首先阅读“考试说明”，然后进入课程的“复习训练”、“开放考试”和“封闭考试”环节，如下图：
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第四步：
复习训练环节考生必须在考试开始前一天登录考试系统进行复习训练，请考生重视“复习训练”环节，系统将参照湖南省网络助学的标准将“复习训练”环节的成绩计入考试总成绩。"复习训练"在考试前一天的24时自动关闭。具体操作如下：
点击试卷类型为“复习训练”试卷记录后面的“练习”操作按钮，如下图所示：
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温馨提示：已经做过复习训练的此时操作按钮会显示“查看记录”。
点击完“练习”按钮后进入课程的“复习训练”环节，如下图所示：
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点击完提交后，回到系统主界面，就可以看到复习训练后面多了一个“查看记录”的按钮，考生可以查看自己的练习记录，并复习试卷的解析内容，如下图所示：
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点击“查看记录”，进入考试记录详情页面，如下图所示：
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点击“查看答卷”或“继续考试”即可查看历史答卷情况或继续练习，如下图所示：
[image: image7.png]WA

s
L SRS a0 R TR, PEATAGRTS
Vewrr
O
veuse
O





温馨提示：继续考试就是考生如果感觉自己的成绩不是很理想可以继续进行训练的学习考试。
第五步：
正式考试环节考生根据自己预约的考试时间，到考点来参加开放考试和封闭考试，具体操作如下：
在考试开始前，考生是不能进去考试的，只有到了考试的开始时间，开放考试的按钮才从“未开始”变成“考试”按钮，试卷才会打开。开放考试时间为45分钟。若考试时间已到，未显示考试连接，请按F5刷新当前页面，如下图所示：
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点击“考试”按钮，进入“开放考试”的环节，如下图所示：
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考生检查完答卷后，点击“提交”按钮，完成本次考试，如果考生因为断电或者断网，考试中止，考生可以在回复相关突发事件后重新登录系统，点击“查看记录”，进入考试记录页面，点击“继续考试”来完成续考。
封闭考试操作同开放考试操作过程一样，只是封闭考试不再显示考试的答卷。封闭考试时间为75分钟。 
附：其他注意事项：
1、单击“练习”或者“考试”按钮，电脑打不开试卷怎么办？
因为试卷是单独窗口打开的，可能会被弹出窗口阻止或者被其他绑定到IE上的搜索工具阻止，点击IE或其他搜索工具状态栏下的阻止条，设定为永远允许访问，重新打开试卷页面进入即可。如下图：
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